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1. FORMULARIO

El medio por el cual los usuarios realizaran su inscripcién. Podran realizarlo a través de la

landing page de Parque Central de Ingenieros, como en la web de Alkira Living.

2. REGISTRO

Fase en la que se continuUa con el registro, y dénde a través de este, se enviara a los solicitantes la
informacion relativa a requisitos de solvencia y de acceso a las promociones con destino al alquiler

asequible , después de haber realizado el formulario.

3. FORMALIZACION

El Ultimo paso para formalizar el proceso de alquiler.

31 ANALISIS DE VIABILIDAD ECONOMICA

32 PRESENTACION DE DOCUMENTACION
33 VALIDACION DOCUMENTACION

34 CONTRATO DE RESERVA

35 CONTRATO DE ALQUILER

3.6 ENTREGA DE LLAVES DE LA VIVIENDA
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1. FORMULARIO %
={x

Los solicitantes realizaran la inscripcion a través de un formulario habilitado tanto en la
landing page de Parque Central de Ingenieros , como en la web de Alkira Living, siendo los

Unicos canales de entrada y registro de las solicitudes.

Dicho formulario prevé la recogida de los siguientes datos:

[0 Informacién basica del solicitante: nombre, apellido, correo electrénico y teléfono.

[0 Detalles de la solicitud: seleccion de la tipologia de viviendas (dormitorios)

El formulario en ningun caso recogera documentacion, esta debera facilitarse en una fase posterior.

Una vez cumplimentado el formulario, el solicitante recibird automaticamente un correo
electréonico de bienvenida que contendra informacidn genérica de la promocién y requisitos de
acceso.

Dicha comunicacién tendra caracter puramente informativo y no vinculante.

Aviso Importante:

La inscripcion en esta plataforma, incluyendo la indicacién de nombre, correo, nimero de habitaciones deseadas y teléfono de contacto, no garantiza ni otorga derecho alguno sobre una vivienda en particular. Dicha inscripcion se
considerara Unicamente como una manifestacion de interés y servird para mantenerle informado sobre oportumdadea de a\qu\\er d\spomb\es

La eleccién de viviendas estara sujeta a disponibilidad y a los criterios establecidos por la pr « lad. H &

contractual.
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El solicitante llevara a cabo el registro en la Plataforma de Alkira, comprometiéndose a que la

informacién aportada es veraz y que podra acreditarla documentalmente cuando le sea requerido.
Una vez completado, el solicitante recibiréd automaticamente por correo electrénico la confirmacion del

registro.

Todas las comunicaciones serdn enviadas al correo electrénico que previamente haya indicado el solicitan

te como canal de contacto a efectos de las notificaciones.

Toda comunicacion formal con el solicitante para todas las fases del proceso se realizara a través de la

Plataforma de Alkira.

3. FORMALIZACION ‘%

31 ANALISIS DE VIABILIDAD ECONOMICA

En base a la informacion registrada por el solicitante y siempre a falta de la verificacion documental, se
realizard un primer filtro de solicitudes, denegando aquellas que, por la informacién facilitada, no cumplan
con los Requisitos para la formalizaciéon de los contratos de arrendamiento con destino al alquiler
asequible de acuerdo con la licitacion convocada por el Ayuntamiento de Madrid, con ndmero de

expediente n°: 711/2021/17755.

La solicitud podra ser denegada por los siguientes motivos:
[0 Cuando no cumpla con los limites econémicos del IPREM establecidos.

[0 Cuando el solicitante no cumpla los requisitos minimos de solvencia requeridos.

32 PRESENTACION DE DOCUMENTACION

A continuacion, el solicitante procedera a aportar a través de la Plataforma de Alkira la

documentacidon necesaria para la validacion del cumplimiento de todos los requisitos.

Aviso Importante:

La inscripcion en esta plataforma, incluyendo la indicacién de nombre, correo, nimero de habitaciones deseadas y teléfono de contacto, no garantiza ni otorga derecho alguno sobre una vivienda en particular. Dicha inscripcion se
considerara Unicamente como una manifestacion de interés y servira para mantenerle informado sobre oportunidades de alquiler disponibles.

La eleccion de viviendas estara sujeta a disponibilidad y a los criterios establecidos por la pr cpedad. Hasta que no se ofectt go d reserva correspendiente sobre una, viviends especif 10 existird ninguna obligaciar
contractual.
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Los datos personales y la documentacion aportada por el solicitante por motivo del presente
proceso de adjudicacién se utilizaran Unicamente con la finalidad de gestionar la adjudicacién
de las viviendas que forman parte de la promocién y, en su caso, para la gestion futura del

contrato de alquiler.

La documentaciéon requerida a presentar por parte del solicitante es la siguiente:

TRABAJADORES POR CUENTA AJENA
Documentacion obligatoria

1._Documentacién Identificativa:

O DNI/ Pasaporte / Tarjeta de residencia, en vigor.

[0 DNI para el caso de menores que dispongan del mismo.

[0 Libro de Familia.

[0 En caso de divorcio, sentencia judicial de separacion o divorcio y/o convenio regulador.

[0 Datos de contacto: teléfonos (2 moviles y fijo), Direccion de correo electrénico (si es perso-

nalizado tiene que coincidir con titular).

2. Documentacién Econémica/Laboral:

[0 Declaracién IRPF sobre la Renta de las Personas Fisicas correspondiente al ejercicio 2024.

B En el caso de no estar obligado a presentar Declaracion IRPF se deberd aportar:

B Certificacidn negativa de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria, ejercicio 2024.

O Informe de vida laboral, emitido por la Tesoreria General de la Seguridad Social.

[0 Certificado de bases de cotizacién correspondiente al ejercicio 2024, emitido por la Tesoreria

General de la Seguridad Social.

[0 Declaracién de ingresos del periodo 2024, segun el modelo que se acompana (en el caso de no

haber presentado declaracion IRPF).

[0 Pensionista: Certificado de la empresa o empresas o del Instituto Nacional de Empleo sobre

ingresos percibidos o certificado de la pension.

Aviso Importante:

La inscripcion en esta plataforma, incluyendo la indicacién de nombre, correo, nimero de habitaciones deseadas y teléfono de contacto, no garantiza ni otorga derecho alguno sobre una vivienda en particular. Dicha inscripcion se
considerara Unicamente como una manifestacion de interés y servira para mantenerle informado sobre oportunidades de alquiler disponibles.

La eleccion de viviendas estara sujeta a disponibilidad y a los criterios establecidos por la propiedad. Hasta que no se efectue el pago de la reserva correspondiente sobre una, vivienda especifica, no existira ninguna obligacion
contractual.
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[0 Copia del contrato de trabajo.

[0 Copiade lastres ultimas néminas selladas por la Empresa.

[0 Declaracién responsable relativa a cumplimiento de Requisitos de acceso a la vivienda.

[0 Certificado negativo de titularidades vigentes y no vigentes emitido por el Registro de la

Propiedad de cada miembro de la unidad familiar.

Se puede acudir presencialmente a cualquier Registro de la Propiedad, u online a través de este

enlace: https://www.registradores.org/es/el-colegio/registro-de-la-Propiedad.

En el caso de que figure alguna titularidad, se debe acompanar nota simple sobre la misma.

[0 Certificado de titularidad de cuenta bancaria (vigencia no superior a 15 dias antes de la fecha

de firma de contrato).

[0 Certificado de empadronamiento expedido por el Ayuntamiento de Madrid de todos los
miemlbros de la unidad de familiar, o en su caso certificado de empresa o contrato de trabajo que
acredite el desempefo laboral en un centro ubicado en Madrid y en caso de estar situacion de
desempleo, certificado de inscripcion como demandante de empleo emitido por el Servicio
PuUblico de Empleo Estatal (SEPE), que acredite la inscripcion en una oficina de empleo situada en

el municipio de Madrid.

Documentacién opcional

[0 Para el caso de viviendas adaptadas: Certificado acreditativo de minusvalia (igual o

superior al 33%).

TRABAJADORES POR CUENTA PROPIA

Documentacién obligatoria

1. Documentacion Identificativa:

[0 DNI/ Pasaporte / Tarjeta de residencia, en vigor.
(En el caso de Permiso de residencia tiene que acompanar fotocopia del
pasaporte en vigor o tarjeta identificativa en vigor de su pais de origen). DNI para

el caso de menores que dispongan del mismo.

Aviso Importante:

La inscripcion en esta plataforma, incluyendo la indicacién de nombre, correo, nimero de habitaciones deseadas y teléfono de contacto, no garantiza ni otorga derecho alguno sobre una vivienda en particular. Dicha inscripcion se
considerara Unicamente como una manifestacion de interés y servira para mantenerle informado sobre oportunidades de alquiler disponibles.

La eleccion de viviendas estara sujeta a disponibilidad y a los criterios establecidos por la propiedad. Hasta que no se efectue el pago de la reserva correspondiente sobre una, vivienda especifica, no existird ninguna obligacion
contractual.
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Libro de Familia.

o0

En caso de divorcio, sentencia judicial de separacién o divorcio y/o convenio regulador.

[0 Datos de contacto: teléfonos (2 moviles y fijo), direccion de correo electrénico (si es personaliza-

do tiene que coincidir con titular).

2. Documentacién Econémica/Laboral:

O Declaracién IRPF sobre la Renta de las Personas Fisicas correspondiente al ejercicio 2024.

B En el caso de no estar obligado a presentar Declaracion IRPF se deberd aportar:

B Certificacion negativa de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria, ejercicio 2024.

O Informe de vida laboral, emitido por la Tesoreria General de la Seguridad Social.

[0 Certificado de bases de cotizacién correspondiente al ejercicio 2024, emitido por la Tesoreria

General de la Seguridad Social.

[0 Declaracién de ingresos del periodo 2024, segun el modelo que se acompana (en el caso de no

haber presentado declaracion IRPF).

[0 Pensionista: Certificado de la empresa o empresas o del Instituto Nacional de Empleo sobre

ingresos percibidos o certificado de la pension.

[0 Certificado de bases de cotizacién correspondiente al ejercicio 2024, emitido por la Tesoreria

General de la Seguridad Social.

[0 Tres altimos trimestres de pagos fraccionados (Mod. 130/131). En caso de no estar obligado:

certificados de retenciones de empresas retenedoras.

[0 Tres ultimos trimestres IVA (Mod. 303/301).
[0 Declaracién responsable relativa a cumplimiento de Requisitos de acceso a la vivienda .

O Certificado negativo de titularidades vigentes y no vigentes emitido por el Registro de la

Propiedad DE CADA MIEMBRO DE LA UNIDAD FAMILIAR.

Se puede acudir presencialmente a cualquier Registro de la Propiedad, u online a través de este

enlace: https://www.registradores.org/es/el-colegio/registro-de-la-Propiedad.

Aviso Importante:

La inscripcion en esta plataforma, incluyendo la indicacién de nombre, correo, nimero de habitaciones deseadas y teléfono de contacto, no garantiza ni otorga derecho alguno sobre una vivienda en particular. Dicha inscripcion se
considerara Unicamente como una manifestacion de interés y servira para mantenerle informado sobre oportunidades de alquiler disponibles.

La eleccion de viviendas estara sujeta a disponibilidad y a los criterios establecidos por la propiedad. Hasta que no se efectue el pago de la reserva correspondiente sobre una, vivienda especifica, no existird ninguna obligacion
contractual.

Proceso de Arrendamiento PA7


http://www.registradores.org/es/el-colegio/registro-de-la-Propiedad

En el caso de que figure alguna titularidad, se debe acompanar nota simple sobre la misma.

[ Certificado de titularidad de cuenta bancaria (Vigencia no superior a 15 dias antes de la fecha

de firma de contrato).

[0 Certificado de empadronamiento expedido por el Ayuntamiento de Madrid de todos los
miembros de la unidad de familiar, o en su caso certificado de empresa o contrato de trabajo que
acredite el desempeno laboral en un centro ubicado en Madrid y en caso de estar situacion de
desempleo, certificado de inscripcion como demandante de empleo emitido por el Servicio
Publico de Empleo Estatal (SEPE), que acredite la inscripcion en una oficina de empleo situada en

el municipio de Madrid.

Documentacién opcional

[0 Para el caso de viviendas adaptadas: Certificado acreditativo de minusvalia (igual o

superior al 33%).

33 VALIDACION DOCUMENTACION

Se procedera a la validacion de la documentacién aportada por el solicitante con el fin de acreditar el

cumplimiento de los requisitos de acceso.

34 CONTRATO DE RESERVA

Una vez validada la documentaciéon y acreditado el debido cumplimiento de los requisitos en tiempo

y forma, se generard el contrato de reserva de cara a su formalizacién y validacion del pago.

35 CONTRATO DE ALQUILER

Tras la formalizacion del contrato de reserva, validaciéon documental de los requisitos y la aceptacion de la vivienda, se

procederd a la formalizacién del contrato de alquiler.

Este se formalizard mediante la suscripcion del correspondiente contrato de arrendamiento, en el plazo maximo

establecido en el documento de reserva y desde la acreditacion completa del cumplimiento de requisitos.

Los contratos de arrendamiento que se celebren quedaran sometidos al régimen previsto en la LAU y en el Pliego de

condiciones Administrativas de la licitacion

Aviso Importante:

La inscripcion en esta plataforma, incluyendo la indicacién de nombre, correo, nimero de habitaciones deseadas y teléfono de contacto, no garantiza ni otorga derecho alguno sobre una vivienda en particular. Dicha inscripcion se
considerara Unicamente como una manifestacion de interés y servira para mantenerle informado sobre oportunidades de alquiler disponibles.

La eleccion de viviendas estara sujeta a disponibilidad y a los criterios establecidos por la propiedad. Hasta que no se efectue el pago de la reserva correspondiente sobre una, vivienda especifica, no existird ninguna obligacion
contractual.
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A la celebracién del contrato sera obligatoria la exigencia y prestacion de la fianza legal (conforme
establece la Ley 29/1994, de 24 de noviembre, de Arrendamientos Urbanos), asi como cualquier otra

garantia adicional requerida por la Propiedad.

La renta mensual sera la que se determine en el contrato de arrendamiento respetando siempre dentro
del limite maximo que le corresponda por aplicacién del Pliego de Condiciones Administrativas de la
licitacion. A esta renta maxima se le sumara el coste correspondiente al Impuesto sobre Bienes
Inmuebles (IBl) que grave la vivienda y sus anejos vinculados, asi como los consumos individualizados en

caso de contrataciéon de estos por parte del arrendador.

Una vez firmado el contrato de arrendamiento, la actualizacién periédica de la renta de los contratos vigentes

se regird por lo que establezca la Ley de Arrendamientos Urbanos.

3.6 ENTREGA DE LLAVES DE LA VIVIENDA

El usuario agendara a través de la Plataforma de Alkira su cita para la entrega de llaves de la vivienda.

Se le dara acceso a la App del inquilino, donde podra gestionar documentaciéon relacionada con la

vivienda, incidencias y comunicacion con el personal de Alkira Living.

Aviso Importante:

La inscripcion en esta plataforma, incluyendo la indicacién de nombre, correo, nimero de habitaciones deseadas y teléfono de contacto, no garantiza ni otorga derecho alguno sobre una vivienda en particular. Dicha inscripcion se
considerara Unicamente como una manifestacion de interés y servira para mantenerle mformado sobre oportumdades de a\quwler d\spomb\es
La eleccion de viviendas estara sujeta a disponibilidad y a los criterios establecidos por la pr cpedad. Hasta que no sc ctie ago de la reserva o

respondienta soDre una, vivienda oso cific 3, N0 existira ninguna abdligaciaon
contractual.
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